
   

Dersin Adı Temel Bilgi Teknolojileri 

Dersin Kodu HKU211 

Dersin Türü (Zorunlu/Seçmeli) Seçimlik 

Dersin Aşaması Birinci Aşama (Lisans) 

Ders Yılı (1-6) 2 

Ders Yarıyılı (Güz/Bahar/Tüm Yıl) Tüm Yıl (32 Hafta) 

Dersin AKTS Kredisi 4 

Dersin Sorumlu Öğretim Elemanı (Koordinatör)   

Dersin Veren Öğretim Elemanları Okt. Emrah Yenilmez 

Dersin Öğrenme Kazanımları 

Bilgisayarı ve işletim sistemlerini etkili şekilde 
kullanmayı bilir.  
Kelime işlem programını kullanmayı bilir.  
Tablolama programını kullanmayı bilir.  
Tablolama programında formüller ve işlevleri 
kullanmayı bilir.  
Tablolama programında verilerin grafik 
gösterimleri ile ilgili detaylı bilgiler edinir.  
Herhangi bir konu hakkında etkili sunular 
hazırlayabilir.  
İnternet temel kavram ve terimlerini bilir. 
İnternet kullanabilmek için temel ağ ayarlarını 
yapar.  
FTP yapar ve Webde gezinir. Arama motorları 
ve e-posta kullanımını bilir. İnternette detaylı 
arama-tarama yapar.  

Dersin Veriliş Şekli Örgün (Yüz Yüze) 

Dersin Önkoşulları Yok 

Ders Hakkında Önerilen Diğer Hususlar Yok 

Dersin Amacı 

Lisans öğrenimi boyunca ve daha sonraki iş 
hayatı için gerekli olabilecek temel bilgi 
teknolojilerini kullanmayı öğretmek ve 
uygulama kapasitesini yükseltmek. 



Dersin İçeriği 

Bilgisayarlar, donanım ve işletim sistemleri. 
Metin işleyici, tablolama ve sunum 
programlarını kullanmak. Internet ayarları ve 
kullanımı, ftp, e-mail, arama motoru kullanma. 

Dersin Dili Türkçe 

Ders Yeri Hukuk Fakültesi Dersliği  

 

Hafta Konu 
Ön 

Hazırlık  
Yöntem  

1 

Temel terimler ve kavramlar. Bilgisayarın 
yazılım ve donanım birimleri ve işlevleri, 
bit, Byte kavramları, İşletim Sistemleri. 
Windows işletim sistemi 

Okuma 
Projeksiyon ile bilgisayar ekranı 
yansıtılarak konu anlatımı ve birebir 
bilgisayar başında uygulamalar 

2 

Programlar, Ayarlar ve Denetim Masası, 
Donatılar ,Sistem araçları. Windows gezgini 
ve menüleri. Dosya ve klasör 
yaratma,silme, arama,bulma, yeniden 
adlandırma 

Okuma 
Projeksiyon ile bilgisayar ekranı 
yansıtılarak konu anlatımı ve birebir 
bilgisayar başında uygulamalar 

3 

Kısayol yaratma. İşletim sistemi detayları. 
Program ekleme-kaldırma, donanım 
ekleme-kaldırma, sistem özellikleri ve 
sistem bakımı. 

Okuma 
Projeksiyon ile bilgisayar ekranı 
yansıtılarak konu anlatımı ve birebir 
bilgisayar başında uygulamalar 

4 

Kelime İşlemcilere giriş, Word menü 
çubuğu, simgeler, durum çubuğu, cetvel, 
Dosya açma,kapama, kaydetme ve belge 
yazdırma, Metin yazma ve üzerinde 
değişiklik yapma 

Okuma 
Projeksiyon ile bilgisayar ekranı 
yansıtılarak konu anlatımı ve birebir 
bilgisayar başında uygulamalar 

5 

Kelime işlem programında stiller. Kelime 
işlem programı ile içindekiler tablosu 
hazırlama. Kelime işlem programı ile 
hazırlanan dosyaları web sayfası olarak 
kaydetme. 

Okuma 
Projeksiyon ile bilgisayar ekranı 
yansıtılarak konu anlatımı ve birebir 
bilgisayar başında uygulamalar 

6 

Tablolama programında hücreler ve hücre 
yapıları, Hücrelerle matematiksel işlemler 
yapma. Hücrelerle mantıksal işlemler 
yapma, 

Okuma 
Projeksiyon ile bilgisayar ekranı 
yansıtılarak konu anlatımı ve birebir 
bilgisayar başında uygulamalar 

7 
Tablolama programında hücre sıralama ve 
filtreleme. stiller, basit formüller 
oluşturma. 

Okuma 
Projeksiyon ile bilgisayar ekranı 
yansıtılarak konu anlatımı ve birebir 
bilgisayar başında uygulamalar 

8 Ara Sınav     

9 
Tablolama programı ile karmaşık formüller 
oluşturma ve işlevler hakkında bilgi. 

Okuma 
Projeksiyon ile bilgisayar ekranı 
yansıtılarak konu anlatımı ve birebir 
bilgisayar başında uygulamalar 



10 

Sunu programı ile basit sunular hazırlama, 
görünümler, slaytlar ile ilgili işlemler, 
slaytları biçimlendirme. Slaytlar üzerine 
metin kutuları, şekiller. 

Okuma 
Projeksiyon ile bilgisayar ekranı 
yansıtılarak konu anlatımı ve birebir 
bilgisayar başında uygulamalar 

11 

Slayt gösterisi ile ilgili işlemler, sunu 
programının detayları. Sunu programı ile 
hazırlanan dosyaları web sayfası olarak 
kaydetme. Program ayarların 

Okuma 
Projeksiyon ile bilgisayar ekranı 
yansıtılarak konu anlatımı ve birebir 
bilgisayar başında uygulamalar 

12 
İnternet temel terimleri ve kavramları. 
Temel ağ ve İnternet ayarları. 

Okuma 
Projeksiyon ile bilgisayar ekranı 
yansıtılarak konu anlatımı ve birebir 
bilgisayar başında uygulamalar 

13 
FTP kullanımı ve Webde gezinme. E-posta 
kullanımı. 

Okuma 
Projeksiyon ile bilgisayar ekranı 
yansıtılarak konu anlatımı ve birebir 
bilgisayar başında uygulamalar 

14 

Arama Motorları. İnternette detaylı arama 
tarama, and (ve), or (veya) operatörleri, + 
ve - işaretleriyle arama tarama, arama 
motorlarındaki arama fark 

Okuma 
Projeksiyon ile bilgisayar ekranı 
yansıtılarak konu anlatımı ve birebir 
bilgisayar başında uygulamalar 

15 
Kelime işlem, tablolama ve sunu programı 
ile hazırlanan web sayfalarının İnternette 
yayınlanması. 

Okuma 
Projeksiyon ile bilgisayar ekranı 
yansıtılarak konu anlatımı ve birebir 
bilgisayar başında uygulamalar 

16 Final Sınavı     

 


