Dersin Adi

Temel Bilgi Teknolojileri

Dersin Kodu HKU211

Dersin Turd (Zorunlu/Segmeli) Secimlik

Dersin Asamasil Birinci Asama (Lisans)
Ders Yili (1-6) 2

Ders Yariyili (Gliz/Bahar/Tum Yil) Tum Yil (32 Hafta)
Dersin AKTS Kredisi 4

Dersin Sorumlu Ogretim Elemani (Koordinator)

Dersin Veren Ogretim Elemanlari

Okt. Emrah Yenilmez

Dersin Ogrenme Kazanimlari

Bilgisayari ve isletim sistemlerini etkili sekilde
kullanmayi bilir.

Kelime islem programini kullanmay bilir.
Tablolama programini kullanmayi bilir.
Tablolama programinda formiiller ve islevleri
kullanmayi bilir.

Tablolama programinda verilerin grafik
gosterimleri ile ilgili detayli bilgiler edinir.
Herhangi bir konu hakkinda etkili sunular
hazirlayabilir.

internet temel kavram ve terimlerini bilir.
internet kullanabilmek icin temel ag ayarlarini
yapar.

FTP yapar ve Webde gezinir. Arama motorlari
ve e-posta kullanimini bilir. internette detayl
arama-tarama yapar.

Dersin Verilig Sekli

Orgiin (Yiiz Yiize)

Dersin Onkosullari

Yok

Ders Hakkinda Onerilen Diger Hususlar

Yok

Dersin Amaci

Lisans 6grenimi boyunca ve daha sonraki is
hayati icin gerekli olabilecek temel bilgi
teknolojilerini kullanmayi 6gretmek ve
uygulama kapasitesini ylikseltmek.




Dersin Igerigi

Bilgisayarlar, donanim ve isletim sistemleri.
Metin isleyici, tablolama ve sunum
programlarini kullanmak. Internet ayarlari ve
kullanimi, ftp, e-mail, arama motoru kullanma.

Dersin Dili Tirkce

Ders Yeri Hukuk Fakiltesi Dersligi

Hafta Konu On Yoéntem
Hazirhk

Temel terimler ve kavramlar. Bilgisayarin
yazilim ve donanim birimleri ve islevleri,

Projeksiyon ile bilgisayar ekrani

1 . C j Okuma |yansitilarak konu anlatimi ve birebir
bit, Byte kavramlari, Isletim Sistemleri. bileisavar basinda uveulamalar
Windows isletim sistemi glsay 3 Ve
Programlar, Ayarlar ve Denetim Masasl,

Donatilar ,Sistem araglari. Windows gezgini Projeksiyon ile bilgisayar ekrani

2 ve mendileri. Dosya ve klasor Okuma |yansitilarak konu anlatimi ve birebir
yaratma,silme, arama,bulma, yeniden bilgisayar basinda uygulamalar
adlandirma
Kisayol yaratma. Isletim sistemi detaylari. Projeksiyon ile bilgisayar ekrani
Program ekleme-kaldirma, donanim ..

3 . T Okuma |yansitilarak konu anlatimi ve birebir
ekleme-kaldirma, sistem ozellikleri ve bileisavar basinda uveulamalar
sistem bakimi. gisay 2 ve
Kelime islemcilere giris, Word menii
¢ubugu, simgeler, durum gubugu, cetvel, Projeksiyon ile bilgisayar ekrani

4 Dosya agma,kapama, kaydetme ve belge Okuma |yansitilarak konu anlatimi ve birebir
yazdirma, Metin yazma ve lzerinde bilgisayar basinda uygulamalar
degisiklik yapma
Kelime islem programinda stiller. Kelime
islem programi ile icindekiler tablosu Projeksiyon ile bilgisayar ekrani

5 hazirlama. Kelime islem programiile Okuma |yansitilarak konu anlatimi ve birebir
hazirlanan dosyalari web sayfasi olarak bilgisayar basinda uygulamalar
kaydetme.

Tablolama programinda hiicreler ve hiicre _— S
. . . Projeksiyon ile bilgisayar ekrani
yapilari, Hiicrelerle matematiksel islemler L

6 . . Okuma |yansitilarak konu anlatimi ve birebir

yapma. Hicrelerle mantiksal islemler o

bilgisayar basinda uygulamalar
yapma,
Tablolama programinda hiicre siralama ve Projeksiyon ile bilgisayar ekrani

7 filtreleme. stiller, basit formuller Okuma |yansitilarak konu anlatimi ve birebir
olusturma. bilgisayar basinda uygulamalar

8 Ara Sinav
Tablolama programi ile karmasik formdaller Projeksiyon ile bilgisayar ekrani

9 Prog 2 Okuma |yansitilarak konu anlatimi ve birebir

olusturma ve islevler hakkinda bilgi.

bilgisayar basinda uygulamalar




Sunu programi ile basit sunular hazirlama,
gorinlimler, slaytlar ile ilgili islemler,

Projeksiyon ile bilgisayar ekrani

10 . . . Okuma |yansitilarak konu anlatimi ve birebir
slaytlari bicimlendirme. Slaytlar (izerine bileisavar basinda uveulamalar
metin kutulari, sekiller. glxay 2 ve
Slayt gosterisi ile ilgili islemler, sunu Projeksiyon ile bilgisayar ekrani
programinin detaylari. Sunu programiile L

11 Okuma |yansitilarak konu anlatimi ve birebir
hazirlanan dosyalari web sayfasi olarak bileisavar basinda uveulamalar
kaydetme. Program ayarlarin glsay 3 ve
. Projeksi ile bilgi k
Internet temel terimleri ve kavramlari. rojeksiyon ile bilgisayar e ran.| .

12 Temel ag ve internet avarlari Okuma |yansitilarak konu anlatimi ve birebir

& ¥ ) bilgisayar basinda uygulamalar
. Projeksiyon ile bilgisayar ekrani
FTP kull w . E-post
13 kuIIanL:rrimml ve Webde gezinme. E-posta Okuma |yansitilarak konu anlatimi ve birebir
' bilgisayar basinda uygulamalar
Arama Motorlari. internette detayl arama e
tarama, and (ve), or (veya) operatorleri, + Projeksiyon ile bilgisayar ekrani

14 . N yal op ! Okuma |yansitilarak konu anlatimi ve birebir
ve - isaretleriyle arama tarama, arama bilgisayar basinda uygulamalar
motorlarindaki arama fark
Kelime islem, tablolama ve sunu programi Projeksiyon ile bilgisayar ekrani

15 ile hazirlanan web sayfalarinin internette Okuma |yansitilarak konu anlatimi ve birebir
yayinlanmasi. bilgisayar basinda uygulamalar

16 Final Sinavi




